MICHAEL
A GARTNER

GmbH Bauunternehmung

Als mittelstandische Bauunternehmung sind wir Uberregional tatig und arbeiten mit
Niederlassungen in Mannheim, Eberbach, Weinheim und am Erfurter Kreuz in Arnstadt
(Tharingen).

Fur unsere Abteilung Einkauf in der Firmenzentrale in Eberbach suchen wir zum
schnellstmdglichen Eintritt einen

Kaufmannischen Angestellten (m/w/d)
in Teilzeit (Umfang 15-20 Wochenstunden)

lhre Hauptaufgaben

-Aufteilung von Ausschreibungen in Vergabeeinheiten geman Bedarf fir die Marktabfrage
-Erstellung von Preisspiegeln

-Angebotsvergleiche mit Vergabevorschlag fir Material- und Nachunternehmerleistungen
-Nachbearbeitung von Angeboten mit eventueller Nachverhandlung der Preise

-Fuhrung von Verhandlungsgesprachen

-Unterstltzung bei der Bestellabwicklung und Dokumentation

-Pflege und Aktualisierung der Lieferanten- und Einkaufsdaten im Betriebssystem
-Abstimmung von Vergaben und Einkdufen mit den technischen Fachbereichen/Bauleitern

lhr Profil

-Qualifizierte Ausbildung als Industrie- oder Burokauffrau/-mann

-Berufserfahrung im Einkauf (Quereinstieg bei gutem technischen Verstandnis maéglich)
-Zuverlassigkeit und Sorgfalt im Dokumentenmangement

-Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

-Sicherer Umgang mit MS Office-Produkten und organisatorisches Know-How
-Einsatzfreude, Flexibilitat, Belastbarkeit und Teamgeist

Weiterhin bieten wir ein professionelles Arbeitsumfeld zu einer lhrer Verantwortung und
Leistung entsprechenden Vergitung, die auf dem Tarifvertrag fir das Bauhauptgewerbe
basiert, sowie verschiedene Extras wie Altersversorgung, Bike-Leasing etc.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem
frihestmdglichen Eintrittstermin senden Sie bitte an unsere Adresse zu Handen von Herrn
Schoch. Gerne kénnen Sie sich auch per E-Mail bewerben.

MICHAEL
A GARTNER

GmbH Bauunternehmung

Michael Gartner GmbH
Bahnhofsplatz 6, 69412 Eberbach
Telefon 06271/804-104
markus.schoch@michaelgaertner.de



